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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE FRANCISCO I. MADERO

CONCESION DEL SERVICIO DE PAPELERIA UNIVERSITARIA, FOTOCOPIADO E IMPRESIONES
CONVOCATORIA PUBLICA No UPFIM/SA/01/2023
EJERCICIO 2023
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE FRANCISCO I. MADERO
Domicilio Conocido Sin Numero, Tepatepec, Municipio de Francisco I. Madero, Hidalgo C.P.
42660

OBIJETIVO
En cumplimiento al objeto de la Universidad y con el propdsito de brindar la atencién a nuestros
estudiantes y docentes, nuestra institucion se ve en la necesidad de convocar a personas fisicas o
morales a la presente convocatoria para la concesion del servicio de fotocopiado e impresiones y
venta de articulos de papeleria; con la finalidad de brindar los materiales que sean de utilidad para
nuestros estudiantes de acuerdo con su programa educativo, enfocados a la mejora continua.

BASES DE PARTICIPACION
Se describen los requisitos y la documentacion que deberan presentar los interesados en obtener

una concesion para ofrecer el servicio de Papeleria Universitaria durante el periodo comprendido del
mes de abril de 2023 al mes de diciembre de 2023.

.- Productos y servicios a comercializar:
Los interesados sélo podran comercializar productos y servicios de papeleria, fotocopiado e

impresiones comunes (carta, oficio, etc.) y de gran formato (planos, carteleria, etc.).

Il. El Punto de venta requerido:
Los interesados solo podran comercializar los productos y servicios de papeleria y de fotocopiado

en el Modulo “N” (Espacio enrejado, asignado en segundo piso).

Ill. Los interesados en participar deberdn presentar los siguientes requisitos legales, asi como

propuesta técnica y economica:

1.- Requisitos legales

A Entregar solicitud en escrito libre donde se hara constar que tiene experiencia en el ramo
de servicios de venta de articulos y servicios de papeleria e impresion de gran formato.
B. Presentar original y copia de identificacidon oficial con fotografia, vigente (personas fisicas).
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C. Presentar original y copia del Acta Constitutiva con copia de las identificaciones vigentes
del o los representantes legales. (personas morales).

D. Presentar copia de comprobante oficial de domicilio fiscal (no mayor a 2 meses de
antiguedad).

E. Presentar en escrito de formato libre, Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no
tiene parentesco por consanguinidad o afinidad con los servidores publicos de la
Universidad Politécnica de Francisco |. Madero.

F. En un escrito de formato libre, Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tiene
solvencia econdémica suficiente para cubrir el monto de las aportaciones de conformidad
a las cuotas y tarifas autorizadas por el Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

GC. Presentar Constancia de Situacion Fiscal (expedida en fecha actual).

H. Presentar 2 cartas de recomendacién personales, en original, con copia de las
identificaciones de los firmantes (personas fisicas) o referencias comerciales con copia de
las identificaciones de los firmantes (personas morales).

2.-Propuesta Técnica y Econdmica:

A. Presentar en un escrito libre |la descripcion clara y a detalle del servicio de fotocopiado
gue ofrecerd con el precio de venta unitario y de mayoreo, con la descripciéon y
fotografia de los equipos de fotocopiado que utilizard. (Los interesados tendran deberan de

ofrecer el servicio de impresoras de gran formato, impresién de plotter, graficas, etc.).

B. Presentar en un escrito libre la descripcion clara y a detalle del servicio impresion de
los formatos digitales que ofrecera con el precio de venta unitario y de mayoreo, con
la descripcion y fotografia de los equipos de codmputo gque utilizara. (En este sentido los

interesados deberan de contar con servicio de internet en sus equipos de cémputo)

C. Presentar en un escrito libre los articulos de papeleria y aquellos que sean de utilidad
para estudiantes de educacion superior que ofrecerd, con precio de venta a los

estudiantes (Precios aceptables en el mercado)

Los requisitos legales y la propuesta técnica y econémica deberan presentarse en un sobre color amarillo tipo bolsa cerrado
tamano oficio (Expediente completo de preferencia en carpeta arillo “D"), debidamente identificado en una hoja media carta

adherida al sobre con los siguientes datos:
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Nombre de la Universidad Politécnica de Francisco I. Madero, fecha, nombre y firma

ADVPQH ,;”Ju \

autografa del participante, la Informacion presentada dentro del sobre deberd estar foliada.

IV. Derechos y obligaciones derivadas del otorgamiento de la concesion:

El concesionario que resulte seleccionado de la presente convocatoria tendra derecho de expender
articulos de papeleria y en su caso, similares a lo que puedan requerir los programas educativos en
la Universidad sefnalados en sus propuestas.

El concesionario seleccionado realizard el pago mensual de la cuota correspondiente a la concesion
de la papeleria universitaria de conformidad con el monto establecido en las cuotas y tarifas
autorizadas por el Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, los primeros 5 dias habiles de
cada mes mediante depdsito en la cuenta bancaria propiedad de la Universidad (Una vez firmado el
contrato de concesion les serd notificado el nimero de cuenta al cual depositar) Y entregar comprobante de pago
en la caja de la Universidad para la emision del CDFI correspondiente. La cuota maxima establecida
para el espacio concesionado serda de 39.06 UMAS mensuales, de acuerdo con el Articulo Unico
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.

(Se aprueban las Cuotas y Tarifas del Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Estatal denominado “Universidad Politécnica
de Francisco I. Madero”, para el Ejercicio Fiscal del ario 2022, Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y Otros Ingresos, Aportacion
Mensual de Papeleria y/o Fotocopiado 39.06 U.M.A. (Concesion) POE publicado el 31 de Diciembre de 2021).

V. Vigencia de la concesion:
La vigencia del contrato de la presente concesion sera del 03 de abril de 2023 al 31 de diciembre de
2023, (con un horario de atencién de las 07:00 hrs a las 16:00 hrs de lunes a viernes, en dias habiles).

VI. Visita de Instalaciones:

Los interesados podran comparecer a ver los espacios descritos el dia 16 de marzo de 2023, en horario
de 10:00 a 15:00 horas bajo supervision del Jefe del departamento de Mantenimiento y Servicios
Generales de la Universidad.

VII. Lugary fecha para la presentacion y entrega de propuestas técnicas y econoémicas:

Los requisitos legalesy la propuesta técnica y econdmica deberan ser entregados Gnicamente el dia
23 de marzo de 2023, a las 11:00 hrs en la sala de Juntas de Rectoria del Edificio de Docencia Il de la
Universidad, sin excepcién alguna.

VIII. Fecha para la evaluacion de requisitos y propuestas.
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El Dictamen se llevard a cabo el dia 23 de marzo de 2023 por los integrantes del Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en presencia del drgano interno de control de la

Universidad, analizando las propuestas, cumplimiento y validez; a su vez, desechando las propuestas

gue no cumplan con lo establecido en |la presente convocatoria.

IX. Los criterios que se aplicardn para la asignacion de la concesion, serdn los siguientes:

1.
2.
3.

10.
.

12.
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Sdlo se podra obtener una Concesidon por persona sea fisica o moral.
Ninguna condicién de la convocatoria, ni de las propuestas podran ser negociadas.
El cumplimiento de los requisitos, términos, plazos y condiciones descritos en las presentes
bases le permitira participar en el proceso de seleccidén para obtener una concesidn; por lo
gue su incumplimiento serd motivo de desechamiento.
No podran participar los servidores publicos de la Universidad Politécnica de Francisco |.
Madero.
No podran participar las personas que tengan algun parentesco por consanguinidad o
afinidad con los servidores publicos de la Universidad Politécnica de Francisco I. Madero.
No podran participar las personas que se encuentren inhabilitados para celebrar contratos
con las Entidades del Gobierno del Estado de Hidalgo de conformidad con la normatividad
aplicable.
Como resultado del debate y revision del estudio de factibilidad, se expedird la Concesidn
para instalar la Papeleria Universitaria al particular que de entre los participantes haya
cumplido satisfactoriamente, economia y calidad.
En caso de existir empate entre dos o mas participantes, el participante ganador se
determinara bajo los siguientes criterios:

e Primero, quien proponga mayores productos y precios aceptables en el mercado;

e Segundo, quien tenga mayor experiencia en el servicio.
Queda estrictamente prohibido expender dulces, bebidas gaseosas o cualquier tipo de
producto comestibles.
El concesionario debera remitir la lista de los articulos que comercializara con los precios al
publico a la Secretaria Administrativa de la Universidad, para su validacion antes de iniciar su
funcionamiento.
El concesionario no podrd arrendar o subarrendar la concesién, como tampoco efectuar
modificaciones y/o adaptaciones al local, salvo previa autorizacién de la Secretaria
Administrativa.
El concesionario debera asegurar que los usuarios de los equipos de computo no hagan mal
uso del Internet con paginas inapropiadas que generen violencia o maltrato.
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El concesionario tendra la obligacidn de reportar al Departamento de Mantenimiento y
Servicios Generales, de cualquier dafo a la infraestructura del espacio designado.

Las actividades de limpieza del espacio concedido corresponderan al concesionario y
devolvera el espacio otorgado en las mismas condiciones de conservaciéon y mantenimiento
en las que recibe.

Las propuestas deberan ser enfocada a la preservacion de los recursos naturales, por lo tanto,
se exigira escoger equipos con bajo consumo de electricidad, por lo que se les pide ficha
técnica detallada y fotografias de los equipos.

La propuesta deberd ser enfocada a la preservacién de los recursos naturales, por lo tanto, se
exigird el uso de papel bond ecoldgico con una blancura minima al 70% de 70 g/m?2.

En total apego al cumplimento de la Norma ISO 140012015 Sistema de Gestidon Ambiental,
gueda estrictamente prohibido tener almacenados los cartuchos de tinta vacios dentro de
los espacios concesionados, ya que al ser considerados residuos de manejo especial por el
grado de toxicidad ambiental; de tal manera, es responsabilidad del concesionario
determinar su manejo, control y destino final fuera de las instalaciones de la Universidad.

El concesionario debera de proporcionar en un escrito libre informacién de los trabajadores
gue seran designados para atender los espacios concesionados (Adjuntando copia del INE),
sefalando los datos generales; asi mismo emitir una carta responsiva firmada por el
concesionario en relacidén con gue deberan de conducirse con buena conducta ante los
usuarios de sus servicios.

Cuando se requiera el servicio fuera los horarios establecidos por causa justificada, la
Universidad a través de la Secretaria Administrativa emitird un oficio solicitando el servicio el
cual debera ser cumplido.

Los desechos orgdnicos e inorganicos que genere por el desempefo de sus actividades en el
maodulo deberan ser resguardados y retirados fuera de las instalaciones de la Universidad.

X. Publicacion de participantes seleccionados del proceso.

Concluida la revision de propuestas, se dara a conocer el resultado de la seleccion efectuada por el

comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad por medio del Acta de Fallo,

la cual serd publicada en la pagina de Internet http://www.upfim.edu.mx el dia 24 de marzo de 2023,

misma gue es inapelable.

Xl. Firma del contrato.

P
= =]

R\ L/

ow>

BAGENDA 2030

5
Ny
(\ AT /// \\\\
y (< B 108
\ 4 Y,

1SO 14001


http://www.upfim.edu.mx/

§& 47/ P& EDUCACION

UPFIM DE UNVER "".‘ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

TEC NJLOC ASV POLIT ‘:Uhu\b

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE FRANCISCO I. MADERO

El contenido del Contrato sera firmado por quien sea seleccionado, la firma del contrato se llevara a
cabo el dia 28 de marzo de 2023, en las instalaciones de la Universidad Politécnica de Francisco I.
Madero, en la oficina del Abogado General.

El contrato sera suscrito en un término no mayor a 2 dias habiles contados a partir de la fecha en que
se notifigue al concesionario el fallo correspondiente.

I.  Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

Il. Tratdndose de persona fisica, copia de la identificaciéon expedida por el Instituto Nacional
Electoral vigente.

La persona fisica o moral a quien se le otorgue la Concesidén en los términos de las presentes bases
suscribira el Contrato dentro del primer dia habil siguiente a la fecha de publicacion del resultado,
en el horario de 09:00 a 14:00 horas.

Sinose firma el contrato de Concesidn, dentro del primer dia habil siguiente a la fecha de publicacién
del resultado, se considerard ausente al ganador y el comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de esta Universidad podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, designar al
participante que haya ocupado el segundo lugar en la lista de participantes.

XIIl. Causa de desechamiento del participante.

a) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en estas bases y en la
convocatoria respectiva.

b) Lacomprobacion de que algun participante ha acordado con otro, obtener algun documento
para aventajar sobre los demas participantes.

c) El participante que por si mismo o a través de interpdsita persona, adopte conductas para
gue los integrantes del comité que participan en este procedimiento induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones ventajosas con relacion a los demas participantes.

Xlll. El proceso de seleccion podra declararse desierto cuando:
a) Al término del periodo establecido no se haya registrado ningdn participante interesado en
obtener la Concesidén para instalar un establecimiento.
b) Si todas las propuestas presentadas para la concesidén de la papeleria en la Universidad
Politécnica de Francisco I. Madero fueran desechadas.
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Si las ofertas presentadas para obtener la concesién de la papeleria en la Universidad
Politécnica de Francisco |I. Madero no reunen las condiciones legales, técnicas,
administrativas y econémicas requeridas y/o no garanticen el cumplimiento de la obligacién
requerida.

XIV. Cancelacion del proceso.

Se podra cancelar el proceso en los siguientes casos:

a)
b)

Por caso fortuito o fuerza mayor.

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provogquen la extincién de la
necesidad y gque de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la autoridad educativa.

XV. La prestacion del servicio.
Inicia a partir del dia 3 de abril de 2023.
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ATENTAMENTE

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE FRANCISCO I. MADERO

@ Domicilio conocido, Tepatepec,

Fra Madero, Hgo., C. P. 42660
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