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2 INTRODUCCION A GOOGLE CLASSROOM

Google Classroom es una aplicacion gratuita que es parte del programado
disponible para la comunidad universitaria llamado Google Apps for Education
(GAE). La aplicacion desarrollada por Google, esté creada para poder utilizar otras
aplicaciones como Google Documents, Google Drive, Google Forms y Google
Calendar, permitiendo asi mayor efectividad y eficiencia. Por tanto, la aplicacion
permite la creacion de un aula virtual, donde se puede crear asignaciones, pruebas,
se puede distribuir lecturas, videos, tareas, crear foro de discusion, entre muchas
otras.

Google Classroom permite ahorrar tiempo, organizar las clases y comunicarse con
los alumnos. Ahora, la aplicacibn no tiene las mismas funciones de otras
plataformas como Blackboard, pero es mas intuitivo para utilizar, gratuito, y la
aplicacion puede bajarse a cualquier dispositivo mavil como el celular. Por otro lado,
también resulta mas atractivo para los estudiantes, ya que su plataforma se asemeja
a una red social, como Facebook, con un muro o tablero, donde aparecen las
asignaciones, comentarios del profesor y estudiantes, fechas importantes, anuncios
tanto de los estudiantes como del profesor. Por tanto, Google Classroom es
realmente una aplicacion de ensefianza enfocada en la interaccion social.

Este manual sirve como guia introductoria de las distintas funciones de la aplicacion

y estrategias Utiles para el uso de Google Classroom en la ensefianza. Por tanto,
tiene tres objetivos principales: Primero, iniciar al usuario sin experiencia alguna, en
las funciones basicas de la aplicacion. Segundo, mostrar no solamente la vision del
instructor, pero también mostrar cémo los estudiantes utilizan la aplicacion.
Finalmente, este manual tiene como objetivo proveer algunas estrategias que
permita mejorar los procesos de ensefianza en el salén de clase. Tomando en
mente este Ultimo objetivo, este manual presenta estrategias fundamentales de
enseflanza que Google Classroom permite hacer. Esta lista no pretende ser
exhaustiva de las posibilidades que tiene Google Classroom, pero es un buen
comienzo para aprovechar los beneficios de la aplicacion.




2.1 ¢QUE PODEMOS HACER CON GOOGLE CLASSROOM?

1. Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos para profundizar y/o
ampliar el material del curso

2. Reduccién de uso de papel, al enviar las asignaciones, tareas, pruebas cortas
por la plataforma

3. Corregir, comentar y asignarle una calificacion instantanea al trabajo sometido
por el estudiante

4. Comunicacion instantanea con los estudiantes, mediante anuncios publicos, o
mensajes privados.

5. Fomentar la participacion y discusion fuera del salon de clases.

6. Organizar tareas y trabajos por fecha, y programarlos para publicacion en
alguna fecha.

7. Crear horas de oficina virtuales

8. Hacer sondeos en la clase y ver los resultados en vivo para poder auscultar la
comprension del material de los estudiantes.

9. Facilitar asignar la nota final, mediante la creacién de un archivo de Excel con
todas las calificaciones del semestre.

Este manual estéa dividido en dos partes. La primera es para familiarizar al lector con
las funciones principales y el menu de la pagina tanto para el profesor como para el
estudiante. La segunda parte discute las nueve estrategias de ensefianza mas utiles
en Google Classroom.

3 FUNCIONES BASICAS

Para comenzar a utilizar la aplicacion de Google Classroom puedes hacer una de
dos: Acceder a su pagina www.classroom.Google.com, o puedes bajar la aplicacion
a tu dispositivo mévil. La aplicacion esta disponible tanto para dispositivos Androides
o 10s. Recuerda que solo se puede utilizar la cuenta institucional para entrar a la
pagina.




3.1 CONOCIENDO LA PAGINA DE CLASSROOM

La pagina de inicio se asemeja mucho a la siguiente imagen (Imagen 1). En este
apartado se pueden observar las tarjetas de las clases ya creados en el cual nos
mostrara informacion como lo son el titulo de la clase, la cantidad de alumnos que
se encuentran registrados en la clase.

= Google Classroom +

Conocimientos basic... ‘,' Base de datos 1

2PAGA creacion de tablas

0alumnos < 1 alumno

Se entrega hoy
12:00 - tabla 01

Imagen 1 (Pagina Principal de Google Classroom)

En la pagina principal, especificamente en la parte superior derecha, aparece la
direccién de correo electrénico desde el cual estamos accediendo a la plataforma
(como se menciona anteriormente debera acceder con el correo institucional). Junto
a la direccion nos aparece un simbolo de mas (+) donde al presionarlo, nos
despliega las opciones de unirse a una clase, en donde los alumnos deberan de
acceder a esta opcion y unirse a la clase de una materia impartida por alguno de
sus docentes, asi como la opcién de crear una clase que esta serd la que utilizaran
los docentes para poder crear sus grupos con sus asignaturas.

+

= Google Classroom

Apuntarse a una clase

7
P . < ff Crear una clase
Conocimientos basic... & Base de datos 1
2PAG4 creacion de tablas

é
0 alumnos 1 alumno

Se entrega hoy
12:00 - tabla 01

~ O ~ 0O

Imagen 2: Opcidn para crear 0 unirse a una nueva clase.




4 COMO CREAR UNA CLASE EN CLASSROOM

Para poder crear una clase en Classroom deberemos tomar como referencia la
imagen 2 y seleccionar el apartado de crear una nueva clase, una vez dando clic
ahi nos aparecera un nuevo recuadro (Imagen 3) en donde nos pedira que llenemos
algunos campos para asi poder administrar de mejor manera nuestras clases, una
vez llenados los campos daremos clic en crear, y de esta manera nuestra nueva
clase estara creada.

Crear una clase Crear una clase
Nombre de |a clase (obligatorio) Nombre de la clase (obligatorio)
Redes
- Seccién
Seccion l 55062
. Materia
Materia

Escalamiento de Redes

Aula

(e UPFIM|

Cancelar Crea Cancelar Crear

Imagen 3: Creacidon de una nueva clase.

Cuando se crea el curso, la pagina se vera como la siguiente Imagen (4). En la
Imagen aparece las siguientes opciones:

== |Redbe Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @& om %

Redes
5SCG2

Cédigo de la clase ui5qq45 7]

Fecha de entrega ‘t, Comparte algo con tu clase. =
xi PEIp - “

Comunicate con tu clase aqui

[ creay programa anuncios.

[E] Responde alas publicaciones de los alumnos

Ver todo

®

Imagen 4: Tablero principal de Classroom




En este apartado podemos observar cuatro pestafias en la parte superior.

Tablon: en él se aprecian caracteristicas como el
nombre de la clase asi en este caso el aula y un Redes
dato que se llama cddigo de clase (Imagen 5) en el
cual compartiendo ese codigo serio una de las dos 5SCG2

maneras de que los alumnos accedan a nuestra EEFHTISTE R EEREFERRVTELS
clase, dando clic en el pequefio cuadrado que se
muestra se mostrara mas grande nuestro codigo.
Cabe mencionar que en este apartado de tablén también

se puede subir informacion que se quiera compartir en el grupo
como si fuese un muro de Facebook en el cual los alumnos podrén visualizar la
informacion que el docente quiera compartir, cabe mencionar que esta area no es
recomendable para las actividades que se le evaluaran al alumno.

Imagen 5: cédigo de clase

en esta area también se puede visualizar si hay actividades pendientes por evaluar
de los estudiantes.

Trabajo de clase: en esta pestafia se pueden crear las actividades que se les
asignaran a los estudiantes al dar clic en el botdn crear nos dejara seleccionar entre
actividades como lo son: Tarea, Tarea de cuestionario, Pregunta, Material y realizar
alguna publicacién. Asi como agregar un tema el cual posteriormente nos ayudara
para organizar nuestras actividades.

En el apartado de Google calendar nos mostrara en el calendario las actividades
por entregar de las diferentes clases de un mismo docente.

En Carpeta de Google Drive de la clase nos mostrara todos los documentos que se
suban a la plataforma se guardaran en esta carpeta para posteriormente acceder a
los trabajos de los alumnos.

E Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui
E Crea tareas y preguntas
B Organiza el trabajo de clase en médulos o unidades a través de temas

"l Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos

Imagen 6: Trabajo de Clase

——
~
| —



Personas: en el apartado de Personas se puede observar que se tiene al profesor
gue va a impartir esta clase, asi como los alumnos que se encuentran dentro de
ella para poder agregar mas alumnos a la clase, en alumnos hay un icono de
agregar en el cual al dar clic nos abre otra pestafia y en esta se debera de
introducior el correo de los alumnos a los cuales se desea enviar la invitacion para
acceder a la clase (Imagen 7)

ablon rabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores &
-:‘-E’. JESUS ARTURO CERON MENDOZA

Alumnos &
0 AZ
|:| ; JOSE LUIS RAMIREZ HERNA.... :

Imagen 7: pestafia de personas en el cual se observan todos los
participantes de una clase (profesor y alumnos)

Hoy
tabla 01

Calificaciones: Después de asignar una calfcacion
actividad y que los alumnos la realizaran s e
agui podemos asignar una calificacion. 2% Mediado laciase

Aqui se mostrara toda la actividad de los
alumnos.

JOSE LUIS RAMIREZ HERN...  Sin calificacion 5

Imagen 8: Calificaciones de los alumnos
en sus actividades asignadas.




5 UNIRSE A UNA CLASE

5.1 ENVIAR INVITACION A ALUMNOS

En la pestafia de personal en el apartado de alumnos dar clic en el icono de lado derecho.

Alumnos

Se despliega una nueva ventana en el cual agregaran todas las direcciones de correo electrénico a
las cuales deseamos enviar la invitacidn para unirse a la clase y dar clic en invitar

Invitar a alumnos

° KARINA ARTEAGA...

Cancelar

Una vez que se envié la invitacidn aparecera el alumno en un color gris claro indicando que aun no
se ha aceptado la invitacidn, una vez que se acepte la invitacidn aparecera en un color mas
obscuro

— Rede ” *
Profesores &
& JESUS ARTURO CERON MENDOZA
Alumnos &
m] - Az
= Red ) %
Profesores 2
®  JESUS ARTURO CERON MENDGZA
Alumnos 2
(m] Az
O @ vivesteaoasmvRecy




5.2 INGRESAR CODIGO DE CLASE DE MANERA MANUAL

Para poder obtener el cédigo que se compartira con los alumnos, primero se
accedera a la clase que se desea ver el codigo.

Redes Conocimientos basic... Base de datos 1

58CG2 2PAG4 creacion de tablas

1 alumno 0 alumnos 1 alumno

\ M:y ~ 0O ~ 0O

En la pestafia de tablon justo debajo de el nombre de la clase aparecera un
apartado que dice codigo de clase y ese codigo es el que se podria compartir con
los alumnos, el cuadrado que aparece después es para hacer mas grande el
codigo.

Redes
55CG2

Cadigo de la clase uiSqg45[]

Para que los alumnos puedan entrar a la clase en la pagina principal en la parte
superior derecha dandole clic en el boton de + saldran las opciones de apuntarse a

una clase y crear clase.
+ i

Apuntarse a una clase

Crear una clase

10

——
| —



Aparecera una nueva ventana que pedird se ingrese el cddigo de la clase el cual

es el que se obtuvo anteriormente.

e introducelo aqui.

Cadigo de la clase

Apuntarse a una clase

Pidele el cadigo de |a clase a tu profesor

vnirse

|

Al acceder con el cédigo y dar en el boton unir automaticamente aparecera una

pagina en donde mostrara las clases a las cuales el alumno estaré inscrito

= Google Classroom

UTTT.SistemasCalidad Base de datos para A...
Odisey Porras . Oscar Jiménez Aguilar

o /4

6 ENLACES DE INTERES

+

1 i

https://www.youtube.com/watch?v=C1sN2iM1vuU

https://www.youtube.com/watch?v=FO5HfdPRaFQ

https://www.youtube.com/watch?v=9aN0BZB7exY

https://canaltic.com/blog/?p=3453

https://www.rnlagos.com/tutorial-de-google-classroom
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